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` 
 

 ކުރިޔަށް  ބޭއްވުމާއި(  މޓީނިްގ   ސޓްާފް)  ބައްދަލވުުން  މުވައްޒަފނުްގެ  ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް އުސލޫުގެ ނަން:
 2023 އުސޫލު ގނެްދނާޭގޮތުގެ

ތަންފީޒުކުރެވޭ  އުސޫލު  
 ދާއިރާ:  

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާ

ފާސްކުރި  އުސޫލު  
 ތާރީޚު:

 2022 ބަރުންޑިސެ 27

އުސޫލު ފާސްކުރި  
 ޖަލްސާ:   

 ބައްދަލވުުން  ވަނަ 76 އަހަރުގެ ވަނަ 2022 ކޮމިޝނަުގެ

ޢަމަލު  އުސލޫަށް  
 ކުރނަްފަށާ ތާރީޚު:

 2023ޖެނުއަރީ  01

 ކުރިޔަށް  ބޭއްވުމާއި(  މޓީނިްގ   ސޓްާފް)  ބައްދަލވުުން  މުވައްޒަފނުްގެ  ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް އުވައިލެވޭ އުސލޫުތައް:
  2017 އުސޫލު ގނެްދނާޭގޮތުގެ

 

  



 3                        2023 އުސޫލު ގެންދާނޭގޮތުގެ ކރުިޔަށް ބޭއްވުމއާި( މީޓނިްގ ސްޓފާް) ބައްދަލުވުން މުވައްޒފަުނގްެ ކޮމޝިަނުގެ ސރަވިސް ސިވިލް

` 

މުވައްޒަފނުްގެ ބައްދަލުވުން )ސްޓާފް މީޓިންގ(  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ  
 2023  ލު އުސޫ ބޭއްވުމާއި ކުރިޔަށް ގެންދާނޭ ގޮތުގެ  

 
މިއީ ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ހުރހިާ މުވައްޒފަުން ބައިވެރިކށޮްގެން މަދުވެގެން މަހަކު   1 ތަޢާރަފު 

 ލެވެ.އުސޫއެއް ފަހަރު ބޭއްވޭ ބައްދލަުވުން ބޭއްވުމާއި ކުރިޔަށް ގނެްދނާޭ ގޮތުގެ 
 

  ބައްދަލވުުން މުވައްޒަފނުްގެ ކޮމިޝނަުގެ ސރަވިސް ސިވިލްމި އުސޫލުގެ ނަމަކީ " 2 ގެ ނަން އުސޫލު 
 " އެވެ.2023 އުސޫލު ގޮތުގެ ގެނދްާނޭ ކުރިޔަށް ބޭއްވުމާއި(  މޓީނިްގ ސޓްާފް)

 
ކޮމޝިަނުގެ އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ހަލުވިކޮށް ހަރުދނަާކޮށް މުވައްޒފަުންގެ  )ހ(  3 މަޤުޞަދު 

 މެވެ.ޔާލުބަދަލުކުރުހިމެދުގައި މަޝްވަރާކޮށް 
 

މައްސލަަތަކާއި  )ށ(    ދިމާވާ  ކުރުމުގައި  މަސައްކތަްތައް  އިދާރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ 
މުވައްޒފަުންގެ  ފިޔަވަޅުތަކާމެދު  އެޅިދާނެ  ހައްލުކުރުމަށް  ދނެެގަނެ  ދތަިތައް 

 މެވެ.ޔާލު ބަދަލުކުރުހި
 

 މެވެ.މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތު މހާައުލުގެ ގުޅުން ބަދަހިކުރު )ނ(   
 

ތަޖުރިބާ   )ރ(   މައުލޫމާތާއި  ކަންކަމުގެ  ބޭނުންވާ  މެންބަރުން  މުވައްޒަފނުްނާއި 
 މެވެ. ހިއްސާކުރު

 
މި ބައްދލަުވުން އނިްތިޒާމް ކުރުމާގުޅޭ ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކަނތްައްތައް   )ހ(  4 ބައްދަލުވނުް އިންތިޒާމް ކުރުން 

 ރާވާ ހިނގްާނީ، "ސޓްާފް ސެކްރޓެަރީ" އެވެ.
 

 ބައްދލަުވުން މަދުވެގނެް މަހަކު އެއް ފަހަރު ބާއްވާން ވާނެއެވެ.  )ށ(   
 



 4                        2023 އުސޫލު ގެންދާނޭގޮތުގެ ކރުިޔަށް ބޭއްވުމއާި( މީޓނިްގ ސްޓފާް) ބައްދަލުވުން މުވައްޒފަުނގްެ ކޮމޝިަނުގެ ސރަވިސް ސިވިލް

ބައްދަލުވުމުގައި މޝަްވަރާކޮށް ތާވަލު ކުރެވިފައިވާ ބައދްަލުވުމުގެ އޖެެންޑާ އެ   ( ނ)  
 ނނުިމނޭަމަ، އިތުރު ބައްދަލުވުމެއް ބޭއްވުމާމެދު ގތޮެއް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.

 
  ބައްދލަުވުން ބޭއްވުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ތައްޔާރުތައް ކުރާނީ ކޮމޝިަނުގެ ކޯޕަރޓޭް  (ރ)  

 ޑިވިޜަންގެ އހެީތެރިކމަާއެކު "ސޓްާފް ސެކްރެޓަރީ" އވެެ. ސަރވިސް
 

ހަރު ދުވަހެވެ. އަދި ސޓްާފް ސެކްރޓެަރީގެ  އަ  2ސޓްާފް ސެކްރޓެަރީގެ ދައުރަކީ   ( ބ )  
ކޮމޝިަނުގެ  ރަސްމީކޮށް  ސެކްރޓެަރީއަކާ  ސޓްާފް  ކަނޑައެޅޭ  ޒިންމާ 

 ހިއުމަންރިސޯސްއާ ބެހޭބައިން ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. 
 

ބައދްަލުވުމުގެ ދަޢުވަތު  
ރވުުން އަދި  ޒި އެރުވުމާއި ހާ 

 އޖެެންޑާ 

ހާ  )ހ(  5 ބައްދލަުވުމަށް  ދައުވަތު  ޒިމުވައްޒފަުންގެ  ކުރިން    24ރުވުމުގެ  ގަޑިއރިު 
ފނޮުވަން ވާނެއެވެ. މިގތޮުން ދެވޭ ދަޢުވތަާއެކު، ބައްދަލުވުން އނޮްނާނެ ތަނަކާއި 

 ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ބައދްަލުވުމުގެ އޖެެންޑާ ފނޮުވނަް ވާނެއެވެ.
 

ރުވާން ވާނެއެވެ. މަގުބޫލު ޒިބައްދލަުވުމަށް ހުރިހާ މުވައްޒފަުން ހާމުވައްޒފަުންގެ   )ށ(   
ހާ ގުޅގިެން  ކުރިން  ޒިއުޒުރަކާ  ފެށުމުގެ  ބައްދލަުވުން  މުވައްޒފަުން  ރުނުވެވޭ 

ސެކރްެޓަރީއަށް  ސޓްާފް  ސްޕަވައިޒަރަށާއި  އެމުވައްޒަފެއްގެ  އެކަން 
ބޫލު އުޒުރެއންެތި ރނުުވވެުނު ސަބަބު ނާންގާ އަދި މަގުޒިއނަްގނަްވާނެއެވެ. ހާ

މތަިން ޒިހާ ގޮތުގެ  ގަވާއިދުގައިވާ  ކޮމޝިަނުގެ  މުވައްޒަފނުްނާމެދު  ރުނުވާ 
 ފިޔަވަޅު އަޅނަް ވާނެއެވެ. 

 
ޖެނެރަލްއާ  )ނ(    ސެކްރޓެަރީ  ވާނީ   އެކުލަވލާަން  އޖެެންޑާ  ބައްދަލުވުމުގެ 

 މަޝްވަރާކޮށްގނެްނެވެ.  
 

ނުވަތަ   )ރ(   ކަނޑައެޅުމަށް  ކނޮްމެ އޖެެންޑާ  ހިމނެުމަށް  އޖެެންޑާގައި 
މިގތޮުން  ދެވިދާނެއެވެ.  އައިޓަމް  ބަޔނާްކޮށް  ސަބަބު  މުވައްޒފަަކަށްވެސް 
ސަބްސޓްނޭްޓިވް އިޝޫ އަކާގުޅޭއއަޓިަމެއްނަމަ އެކަމެއްގެ މައްޗައް ފަސްފހަަތް 

 ތައްޔާރުކށޮް ހށުަހަޅނަްޖހެޭނެއެވެ. 
 



 5                        2023 އުސޫލު ގެންދާނޭގޮތުގެ ކރުިޔަށް ބޭއްވުމއާި( މީޓނިްގ ސްޓފާް) ބައްދަލުވުން މުވައްޒފަުނގްެ ކޮމޝިަނުގެ ސރަވިސް ސިވިލް

ބައްދަލުވުންކުރިއަށް  
  ގެންދިޔުމުގައި ރިޔސާތަުން 

 ސަމލާުކަން ދޭންވީ ނުކުތާތައް 

އޖެެންޑާގައިވާ  )ހ(  6 އަދި  ނނިްމުން  ގަޑިޔަށް  އަދި  ފައްޓާ  ގަޑިޔަށް  ބައްދލަުވުން 
ފިޔަވަޅުތައް  އަޅނަްޖެހޭ  އަދި  ކުރނަްޖެހޭ  ފެއތްުމަށް  ގަޑިޔަށް  އައޓިަމްތައް 

 މެވެ.އެޅު
 

މަރުހަބާ   )ށ(    ބައިވެރނިްނަށް  އިރޝުާދުތައް ބައްދަލުވުމުގެ  ދނޭްޖެހޭ  ކިއުމާއި، 
 މެވެ.ދިނު
 

 މެވެ.ބައްދލަުވުން ބޭއްވުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލޫު ތނަްފީޒުކުރު )ނ(   
 

އާއި   )ރ(   މައްސަލައާއި  ހި މަޝްވަރާ  ދނިުމާއި،  އހެީތެރިވެ  ފާޅުކރުުމަށް  ޔާލު 
މަދުކުރުވުމާއި،   ވާހަކަތައް  ބޭކާރު  ފާޑުކިޔުމަށް ކަމނާުގުޅޭ  ބިނާކުރުވަނިވި 

 މެވެ. ފުރުސތަު ތނަަވަސްކޮށް ދިނު
 

ބައިވެރިންގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން ކަނޑައެޅުމާއި،   )ބ(    ނަގނަްޖެހޭ ޑިޒިޝނަްތައް 
 މެވެ. އޮޅުނފްިލުވައދިިނު

 
ބައްދލަުވުން ނނިްމާލަމުން ބައިވެރިނންަށް ޝުކުރު އަދާކުރުމާއި، ބައްދަލުވުމުގެ  )ޅ(  

 މެވެ. ލާސާކުރުހުއް ނނިްމނުްތަ
 

ބައދްަލުވުމުގެ  )ކ(    ނުވަތަ  ޖަލްސާ  އެއްގތޮަށް  އަދަބުތަކާ  އާންމު  ޖަލްސާތަކުގެ 
 މެވެ. ބައިވެރިން އަމަލުކުރޭތޯބެލު

 
 މެވެ. ބައްދލަުވުން ނިންމާ ނިންމނުްތައް ތނަްފީޒްކުރުމަށް ކަމާބެހޭ ވެރނިްނާއި ހަވާލުކުރު 7 ރިޔާސަތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު 

 
ބައްދަލވުުން ކުރިޔަށް  

ގެންދިއުމުގައި އަމަލުކުރނަްޖެހޭ  
 ލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް ސޫ އު 

 އހެެން ބައިވެރިންނަށް އހިުތިރާމް ކުރުން:ބައްދަލުވުމުގެ  )ހ(  8
ބައިވެރިޔަކު  .1 އެ  ދާއިރު  ވާހަކަދައްކަމުން  ބައިވެރިޔަކު  އެއް 

 ވާހަކަދެއްކުމަށް ދތަިވާފަދަ އެއްވެސް އަމަލެއް ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ.
ބައިވެރިޔަކު އަނެއް ބައިވެރިޔަކާ ޒާތީގތޮުން ދިމާކޮށް ހަދައިގެން   އެއް .2

 ނުވާނެއެވެ. 



 6                        2023 އުސޫލު ގެންދާނޭގޮތުގެ ކރުިޔަށް ބޭއްވުމއާި( މީޓނިްގ ސްޓފާް) ބައްދަލުވުން މުވައްޒފަުނގްެ ކޮމޝިަނުގެ ސރަވިސް ސިވިލް

ކޮންމެ ބައިވެރިޔަކު ދައްކާ ވާހަކޔަަކަށްވެސް އހިްތިރާމް ކުރުމާއެކު  .3
 ޔާލު ފާޅުކުރުމަށް އިސްކނަް ދނޭްވާނެއެވެ.  ހިތިމާގެ 

 
 ހައިސިއްޔތަުން އަދާކުރނަްޖެހޭ ޒިންމާ:ބައްދަލުވުމުގެ ބައިވެރިއެއްގެ  )ށ(   

ބައްދލަުވުން ވަގުތަށް ފެއތްުމަށް މަސައްކަތްކުރުމާއި، އޖެެންޑާގައިވާ  .1
ބައދްަލުވުމުގައި  ނުދެއްކުމާއި،  ވާހަކަ  ބޭރު  ކަނތްައްތަކުގެ 

 މެވެ.ބނިާކުރަނިވި ގޮތެއްގައި މަޝްވަރާގައި ބައިވެރިވު
ހުއދްަ ހި .2 ރިޔާސތަުން  އުފުލާ  އަތް  ބޭނނުްވމުުން  ފާޅުކުރަން  ޔާލު 

 މެވެ. ޔާލު ފާޅު ނުކުރުހިލިބިގެން ނޫން ގޮތަކަށް ވާހަކަ ދައްކާ 
ފޯނުގެ ރިންގ އޮފްކޮށްލާފައި ބޭއްވުމާއި، ކނޮްމހެެން ޖަވާބުދޭންޖެހޭ  .3

ބައްދލަުވުން   ހުއްދައާއެކު  ރިޔާސަތުގެ  ބާއްވާތަނުން ފޯނެއންަމަ، 
 މެވެ.ބޭރަށް ނުކުމެ، ފޯނަށް ޖަވާބު ދިނު

 
 ބައދްަލުވުމނުް ނނިްމަންޖެހޭ ނިންމުނތްައް ނނިްމުން:  )ނ(   

 ނިނމްާނީ   ނިންމނުްތައް   ނިންމނަްޖެހޭ  ބައްދަލުވމުުން   އާއްމުގޮތެއްގައި .1
 ރިއާޔތަްކޮށގްެނންެވެ.ލަބިއްޔަތުގެ މައްޗަށް ގުއަ ވޓޯަކުން އާއްމު

އހެެން ފަރާތެއްގެ ލަފަޔާއި މަޝްވަރާގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް ނުވަތަ  .2
ގޮތުގެ  ނނިްމާނޭ  ނނިްމނުްތައް  ނނިްމަޖެހޭ  ގތޮަކުން  އެހނެްވެސް 

 ތަފްސީލް ރިޔާސތަުން ބައިވެރނިްނާއެކު ހިއްސާކުރަން ވާނެއެވެ. 
 އްސަލައެއްގެ މަ  ހށުަހެޅޭ  ނުވަތަ  އައޓިަމް  އޖެެންޑާ  މަޝްވަރާކުރެވޭ .3

ކީ ކޮމިޝނަުން ނިނމްަން ޖެހޭ ފަދަ ކަމެއްކަމުގައި ވނާަމަ ނނިްމުމަ
ހިއުމަންރިސޯސްއާ  ކޮމޝިަނުގެ  އެކަމެއް  ސެކްރޓެަރީ  ސޓްާފް 
ބެހޭބައަށް ހށުަހަޅނަްޖެހޭނެއެވެ. އަދި ހިއުމަންރިސޯސްއާ ބެހޭބައިން 

ނދްަން އެކަމެއް ކޮމޝިަނުގެ ބައްދލަުވުމަށް އޖެެންޑާކޮށް ކުރިއަށް ގެ
 ޖހެޭނެއެވެ.

 
 ތައް ބލެެހެއްޓުން:ކޯޑްބައދްަލުވުމުގެ ރެ )ރ(  

ރީ ޒި ހާ  މިނޓެްތެރޭ  10  ފެށުމާއެކު  ބައްދަލުވުމެއް  ކނޮްމެ .1
 ނަގނަްވާނެއެވެ. 



 7                        2023 އުސޫލު ގެންދާނޭގޮތުގެ ކރުިޔަށް ބޭއްވުމއާި( މީޓނިްގ ސްޓފާް) ބައްދަލުވުން މުވައްޒފަުނގްެ ކޮމޝިަނުގެ ސރަވިސް ސިވިލް

 ކަންކަމުގެ  ނނިްމާ  ކަންކަމާއި  ކުރެވޭ  މަޝްވަރާ  ބައްދަލުވުމުގައި .2
އެޔައުމިއްޔާ    ބައްދަލުވުމެއްގައި  ދެންބޭއްވޭ  ތައްޔާރުކޮށް  ޔައުމިއްޔާ

 ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.
 މައުލޫމތާްތައް  ކަރުދާސްތަކާއި  ހށުަހެޅޭ   ގުޅޭގތޮުން  އެކިކަންކަމާ .3

 ރިކޯޑށަްޓަކައި  ތަރުތީބުކޮށް   ނިމމުުން   ބައްދަލވުުން
 . ފައިލްކުރނަްވާނެއެވެ

 
 ގެ ބައްދލަުވުމަކުނންެވެ. ކޮމޝިަނުލު ފާސްކުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސް އުސޫމި  9 އުސޫލު ފާސްކުރުން 

 
ގެ ބައްދލަުވުމަކުން  ލަށް އަމަލުކުރަން ފށަާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުއުސޫމި   10 އުސޫލަށް އަމަލު ކުރުން 

 ލަށް އަމަލުކުރަން ފެށުމށުް ކަނޑައަޅާ ތާރީހަކުން ފެށގިެންނެވެ. އުސޫމި 
 

ގައި ނެތް ކަމއެް  އުސޫލު 
 މެދުވެރިވުން 

ލުގައި ކަނޑައެޅިގެން ބަޔނާްވެފައިނުވާ ކަމެއް މދެުވެތިވެއްޖނެަމަ، ނުވަތަ މި  އުސޫމި   11
ލުން ސާފނުުވާކަމެއް ފާހަގަވެއްޖެނަމަ އެކަމުގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ އުސޫ

 ނެވެ.ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން
 

ގެނެއުސޫމި   12 ލށަް އިސްލހާު ގެނައނުް އުސޫ  އިސްލާހެއް  އެއްވެސް  ކޮމޝިަނުގެ ލަށް  ސަރވިސް  ސިވިލް  ވޭނީ 
 ބައްދަލުވުމަކުން ފާސްކޮށގްެނންެވެ.

 

 

___________________________ 


